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�SCOPO: capitolo in cui si definisce perché viene sviluppata la procedura e cosa si prefigge 


�OBIETTIVI: quali sono gli obiettivi specifici ovvero gli eventi indesiderati che si vogliono evitare .


�CAMPO DI APPLICAZIONE: capitolo in cui vengono definiti il dove e il quando la procedura


verrà applicata, cioè in quale contesto dell'attività aziendale e in quale


momento/situazione.


�DESCRIZIONE  SPECIFICA DI: ACRONIMI - SIGLE - ABBREVIAZIONI


�INDICARE L’ATTIVITA’


�INDICARE CON “R” CHI E’ RESPONSABILE DELL’ATTIVITA’


�RAPPRESENTAZIONE  SCHEMATICA  DELLE FASI DEL PROCESSO 


(FLOW-CHART)


�ATTIVITA’: DESCRIZIONE  DETTAGLIATA DELLE FASI  DEL PROCESSO


�RIFERIMENTI:INSERIRE LE  NORME E  LE  LINEE GUIDA  DELLE  SOCIETA’ SCIENTIFICHE


�ALLEGATI.INSERIRE  LA  MODULISTICA E STRUMENTI DI REGISTRAZIONE


�INSERIRE GLI  INDICATORI DI MISURAZIONE DEGLI OBIETTIVI, I PARAMETRI DI CONTROLLO, 


LA PERIODICITA’  DEI CONTROLLI  E  I RESPONSABILI DEI CONTROLLI 


�INSERIRE L’ELENCO  DEI  DESTINATARI DELLA PROCEDURA
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